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ALLASPALYAZAT
IKERVARI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL
Ikervari K6z6s Onkormanyzati Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi-adougyi el6ado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): 29/2012.(111.07.) Kormanyrendelet 1. sz. melléklet 9.,
14., 27. sorszam alatti szocidlis, hatdsagi, titkarsagi feladatkor, I1. besorolasi osztaly szerint. ASP
iratkezel6 és ad6 szakrendszer hasznalata; hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok; szocialis és
gyamiigyi feladatok ellatasa, anyakonyvi tigyek teljes kori tigyintézése. Helyi adbligyi igazgatassal
kapcsolatos feladatok. A jegyzé altal meghatarozott allamigazgatasi és dnkormanyzati hat6sagi
feladatok és hataskorok ellatasa; egyéb igazgatas-szervezési feladatok ellatasa.

Betodltend6 allas szakmacsoportja: onkormanyzat

FEOR besorolas: 4190 Egyéb, mashova nem sorolhaté irodai, tigyviteli foglalkozast
Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Hat6sagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Ikervar

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Az Ikervari Kozos Onkormanyzati Hivatal 6t telepiilés
(Ikervar, Csénye, Pecol, Kenéz és Megyehid) onkormanyzatainak koltségvetési szerve. A
telepiilések kozigazgatasi feladatait Ikervar kozségben 1év6 székhely utjan latja el, Csénye és Pecol
telepiiléseken 6nall6 kirendeltség miikodik. Az Ikervari Kozoés Onkormanyzati Hivatal cime: 9756
Ikervar,Kossuth utca 47. Elérhet6ségek, informacié a palyazattal kapcsolatban: dr. Bir6 Barnabas
jegyz6,Telefon:0695/490-001; ikervarjegyzo@ikervaronk.hu

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb l1ényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krdél sz616 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok. Palyazat benyudjtasanak
modjai: postai Uton vagy személyesen: Ikervari Kozos Onkormdanyzati Hivatal, 9756
Ikervar,Kossuth utca 47. Kérjiik a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld
azonositészamot, a munkakor megnevezését. Elektronikusan:ikervarjegyzo@ikervaronk.hu. A
palyazat kiiréja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

Feltételek, El6nyok

Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet
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- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Kozépfoku képesités, érettségi

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- kozépfoku képesités, érettségi
- felhasznaléi szintl MS Office (irodai alkalmazasok)

- 6 hénapos prébaidg vallalasa

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd végzettség/képesités:

- Anyakonyvvezetd

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:
- helyismeret
- kozigazgatasban szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat
- kozigazgatasi alapvizsga
- anyakonyvi szakvizsga

- ASP iratkezelési és ado szakrendszer ismerete

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arroél szél6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
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- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl
- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

- Eddigi munkaviszonyokrdl sz616 igazolas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.06.14. 14:00

A palyazat elbiralasanak mdédja: A palyazatok elbiralasarol a jegyz6 az érintett polgarmesterek
egyetértésével dont.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.06.21. 16:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.ikervar.hu;
www.csenye.hu;www.pecol.hu;www.kenez.hu;www.megyehid.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.07.15.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.05.10.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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